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I. fáze - příprava

• čím pečlivější je příprava na celou akci – tím efektivnější je 
práce dobrovolníků

V Toulcově dvoře probíhají 2 x ročně plánovací schůzky k 
dobrovolnickým dnům.



2 měsíce předem

• Vytipovat termín (ne pondělí)

• Zveřejnit nabídku na webu a dalších místech

• Popsat dobře práci, která je připravená



3 týdny předem

• Zajistit koordinátory (na 5-8 osob jednoho)

• Zajistit materiál, nářadí, pomůcky

• Začít komunikovat s koordinátorem akce z firmy (popsat cestu 
na místo, doporučení pro dobrovolníky – oděv, obuv, zajistit 
občerstvení)



1 – 2 dny před akcí

• Kontrola všech lidí i pomůcek

• Zajistit přivítání, prohlídku atd.

• Zajistit počasí nebo alternativní práci



II. Fáze - dobrovolnický den

• Přivítat dobrovolníky, pozitivní naladění

• Zajistit pohodu pro všechny zúčastněné

• Prohlídky pro dobrovolníky

• Poděkovat za odvedenou práci



III. Fáze - po dobrovolnickém dnu

• Poděkovat za odvedenou práci

• Sepsat hotové úkoly a vyškrtnout je z ročního plánovaného 
seznamu

• Kontrola nářadí a pomůcek na místě, jejich opravy

• Hodnotící schůzka v týmu (pokud bylo více pracovních skupin)



.


